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Disgen 8.1e med Vista

Tips och vägledning för att göra ett DISBYT-utdrag

1

Starta programmet Disgen
Välj Verktyg, DISBYT-utdrag

Disgen 8.1e har här följt standardinstallationen och finns
i mappen Program (Dis, Disgen8) på Lokal disk (C:).
Tillhörande Dg8Data med alla undermappar är
automatiskt installerad vid installationen under Delad,
Delade dokument.

2

Här ska du ange ditt medlemsnummer i DIS.

Markera båda, ett eller inget av de två val som finns.

Hos dig kan det vara annorlunda markerat i denna bild.

Under Upplysningar ser du namnet på filen som du ska
skicka till dit närmsta boende Disbytombud.

Klicka på Gör DISBYT-utdrag

3

Här ska du välja vilka personer som ska skickas till
Disbyt.

Klicka på Alla inmatade personer.

Använder du inte flockar så har du bara den flock som
heter Basflock där alla dina personer är inmatade i.

Använder du flockar och ska välja personer i flockar,
klicka på ett flocknamn som ska vara med och håll sedan
tangenten Ctrl nedtryckt medan du klickar på de andra
flockarna som ska vara med. De flockar du väljer blir
blåmarkerade. Se exemplet på bilden till vänster men
hos dig har du dina flocknamn istället.
Fortsättning följer på sidan 2.



Sammanställt av Charlotte Börjesson för träffen i Mölndal 27-28 november 2010 Sida 2

3 - fortsättning

Klicka på Personer i valda flockar

Väljer du Alla inmatade personer istället för Personer i
valda flockar får du möjlighet till fler träffar med andra
medlemmar i Disbyt

4

Nu är utdraget klart.

Läs gärna informationen för Upplysningar.

Din Disbytfil finns i mappen DgTmp under Dg8Data.

Klicka på Stäng

Bild 5a

Bild 5b

5

Starta ditt e-postprogram och bifoga din utdragsfil till
ditt närmaste Disbytombud. Ange ditt medlemsnummer
för DIS i mejlet.

Leta upp filen enligt Bild 5a eller 5b

I Den här datorn/Utforskaren, Bild 5a, hittar du den i det
här exemplet Disbyt-filen (DB54321.txt) på;
Delat, Delade dokument, Dg8Data och i mappen DgTmp.

I Den här datorn/Utforskaren, Bild 5b, är det en annan
väg till samma Disbyt-fil;
Dator, Lokal disk (C:), Delat, Delade dokument, Dg8Data
och i mappen DgTmp.

Markera Disbyt-filen.

Klicka på Infoga

Övriga mappar och filer som du ser i bilden till vänster
kommer att vara det du har på din dator


